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� 書單格式說明：Step 1~3 

� 身分與登入方式：Step 4~5 

� 上傳書單：Step 6~10 

� 複本率查詢：Step 11 

� 修改書單功能介紹：Step 12 

 



1. 首頁網址：http://nscbooks.lib.ntu.edu.tw，下載書單上傳格式範例。 

 
 

 

 

2. 下載完，開啟書單格式範例檔案，詳讀紅字顯示之說明後，刪除檔案中的 2~4

列，然後依此格式編輯書單，注意所有儲存格格式均須為文字，並請勿使用

篩選功能。 

 
 

 

 



3. 編輯的檔案內容如下圖，存檔時請將檔名命名為 96-1-x-王大明王大明王大明王大明-心理學心理學心理學心理學.xls，

96-1代表 96年度第一批書單，x可自由給定序號如 01~99等，其餘檔名視您

的方便給定容易分類的名字，完成後即可上傳查書。 

 

4. 於首頁點選畫面右上角的【登入】。 

 



5. 出現登入畫面如下圖，輸入您的帳號密碼，然後選擇執行中計畫執行中計畫執行中計畫執行中計畫，點選登入 

 
 

 

6. 看到歡迎畫面，點選【上傳書單】。 

 
 

 

 

7. 選擇好書單檔案，點選【上傳】。 

書單上傳後，皆預設為【擬購】，若要轉為【已購】請參見第 10-2點。 

 



8. 完成上傳。 

 
 

9. 點選【回我的書單】，檢視已上傳檔案，如為等待中表示書單正等候進入查詢

程序，如為查詢中表示書單正在查詢。 

 

 

因書單查詢完，才會寫入資料庫，所以點選 [等待] 或 [查詢中] 書單的結果

如下：(查無資料為正常情形) 

 

10. 查詢完後，會顯示 [計算複本率]，點選後出現書單的結果。 

 

 



11. 複本率：經系統管理員「更新計畫間複本率」後，方為確定之複本率。 

點選【我的書單】即可見到複本率。 

 

 

點選【我的書單】� 點選計畫年度 �【看計畫複本率】即可見整體複本率。 

 
 

12. 修改書單功能包含：轉為已購、刪除整份書單、刪除單筆 

點選【修改書單】� 點選計畫年度(例如：【95-2】) � 

 

    

12.1刪除單筆 

點選【修改書單】� 點選計畫年度(例如：【95-2】) � 

點選書單檔名 �勾選欲刪除的單筆書目 � 點選右上角【單筆刪除】� 



點選【更新頁面】(複本比率才會更新) 

 

 

12.2轉為已購 

點選【修改書單】� 點選計畫年度(例如：【95-2】) � 

勾選欲刪除的書單檔名 � 點選【轉成已購】 

 

 
 

12.3刪除整份書單 

點選【修改書單】� 點選計畫年度(例如：【95-2】) � 

勾選欲刪除的書單檔名 � 點選【刪除整份書單】 

 

 
 


